西公保委发〔2016〕3号
西安市公安局保密委员会

关于进一步规范全局涉密文件销毁和信息
公开保密审查工作的紧急通知

各分、县局，市局各部门： 

3月23日，市国家保密局在对我局文件资料管理、计算机信息系统使用和管理情况的保密检查中发现，我局个别单位存在涉密纸质文件资料销毁登记手续不全；信息公开保密审查程序不规范等问题。为进一步落实相关规定，结合市国家保密局工作要求，现就有关事项紧急通知如下：

一、严格涉密文件销毁程序，确保不出问题。各单位要严格按照市局保密委《转发西安市国家保密局关于西安市涉密载体销毁中心试运行有关事项的通知》（西公保委发[2015]12号）和《关于确定涉密信息设备定点销毁单位的通知》（西公保委发[2015]5号）要求，所有涉密纸质文件资料一律在指定的涉密载体销毁中心销毁。同时，要按照规定，严格履行清点及审批程序，专车运送，专人现场监销，认真做好文件目录、文号、密级、保密期限的登记工作，确保登记详细、资料完备、保管妥善。各单位涉密文件的销毁清单要及时向市局保密办备案，并将列入保密工作考核内容。

二、严格信息公开保密审查，确保程序规范。各单位要严格按照市局保密委《关于加强信息公开保密审查工作的意见》（西公保委发[2014]19号）要求，严格按照信息公开保密审查规定的具体流程办理，凡是拟予公开公布的事项、信息，认真填写《信息公开保密审批表》，逐级审核审批后再予公布。未按规定填写《信息公开保密审批表》履行审批程序的，市局信息公开办公室将不予接收，不予办理，不予公布。

三、严格执行各项保密制度，确保不折不扣落到实处。各单位要严格按照保密法律法规及市局《保密工作手册》收录的17项保密工作制度的具体规定，扎实开展保密宣传教育、管理、督导工作。尤其要切实抓好党政领导干部保密工作责任制、普通手机使用保密规定、信息公开保密审查、涉密人员管理、计算机信息系统保密规定等各项保密制度的落实，不打折扣，不搞变通，使全局保密工作更加规范、更加严格。

四、深入开展保密检查，确保秘密绝对安全。各单位要把保密工作督导检查作为一项长期工作，要经常化、常态化，认真查找本单位、本部门在保密工作中存在的问题和隐患，坚持问题导向，查漏补缺，整改不足，消除隐患。市局保密办将不定期对全局各单位逐一进行督导检查，对检查中发现的问题和隐患，将立即下发《整改通知书》，并通报全局。

西安市公安局保密委员会          
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